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หน้าท่ี   ๑.  จัดเตรียมความพร้อม ระบบคอมพิวเตอร์ สัญญาณอินเตอร์เน็ต ระบบการช าระเงินใน 
               ระบบออนไลน์ล่วงหน้า (ก่อนวันท่ี 8 มิ.ย.66) - (10-11มิ.ย.65)  ให้พร้อมใช้งาน 
               พร้อมพิมพ์ใบเสร็จให้นักเรียน/ผู้ปกครอง  
  2.  เตรียมเบิกเงิน ค่าเครื่องแบบ ค่าอุปกรณ์การเรียน  จัดท าเป็นชุดตามจ านวนเงินท่ีนักเรียนไดร้ับ   
                (ม.ต้น 760 บาท/คน  ม.ปลาย 810 บาท/คน) แยกเป็นห้องเรียน เพื่ออ านวยความสะดวก 
                ส าหรับคณะกรรมการจา่ยเงิน 
  3.  จัดท าทะเบียนรายช่ือนักเรียน ส าหรับ จา่ยเงินบ ารงุการศึกษา สมาชิกสมาคมฯ จัดท าทะเบียน 
               ลงช่ือรับเงินคา่เครื่องแบบนักเรียน ค่าอุปกรณ์การเรียน จัดท าทะเบียน จ านวน เงินค่าอุปกรณ์ 
               การเรียน (สมดุโรงเรียน) จัดท าทะเบียนการรับ - ส่ง เอกสารการเงิน อุปกรณ์  
  4.  จัดเตรียมเอกสารรับรองการช าระเงินส าหรับนักเรียน/ผู้ปกครองน าไปใช้สิทธ์ิในการเบิกต้นสังกัด 
  5.  อ านวยความสะดวกเตรียมอาหารว่าง อาหารกลางวัน ครูที่ปฏิบัติหนา้ท่ี ในวันท่ี 10 - 11  มิ.ย. 
               2566  และจัดน้ าดื่มส าหรับผู้ปกครองท่ีมาร่วมประชุม 
          6.  ตรวจนับเงิน สรุปรายรับจากยอดเงินโอน เงินสด  น าฝากธนาคาร และเสนอฝ่ายบริหารตามล าดบั  

7.  จ่าย - รับเงิน ณ ห้องประชุมอ้นสุวรรณ ประสานฝ่ายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
๑๑. คณะกรรมการฝ่ายจราจร 
 นายจตุรงค์      พันธุ ครู                                ประธานกรรมการ 
 นายอภิภพ ช านาญไพร ครู                           รองประธานกรรมการ 
 นายชัยวัฒน์  ข าวิลัย ครู         กรรมการ 
 นายกฤษดา ปัญญายิ่ง ครูพิเศษ        กรรมการ 
 นายอัครรินทร์   จันทะโร นักศึกษาฝึกประสบการณ์      กรรมการ 
 นายธนา   ตันติยาพงศ ์ นักศึกษาฝึกประสบการณ์      กรรมการ 
 นายยุทธพงศ์   กล่อมยิ้ม นักศึกษาฝึกประสบการณ์      กรรมการ 
 นายวรวิช   ตั้งวิชาญชัยนันท์ นักศึกษาฝึกประสบการณ์      กรรมการ 
 นายรัตนชัย รื่นชาญ ลูกจ้างประจ า        กรรมการ 
  นายอดิศักดิ ์ สิงหเสนี     ลูกจ้างประจ า        กรรมการ 
  นายโท เสือเสนา    ลูกจ้างช่ัวคราว                   กรรมการ                         
  นายประชุม โสลี     ลูกจ้างช่ัวคราว        กรรมการ 
  ว่าท่ีร้อยตรี สุประสิทธ์ิ  อ่ิมคง            ครูพิเศษ                  กรรมการและเลขานุการ 
หน้าท่ี   จัดการจราจร จัดท่ีจอดรถ เพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ปกครอง 
๑๒. คณะกรรมการฝ่ายอาหารและเคร่ืองด่ืม 
  นางสาวสาธวินี  พลเสน     ครู                   ประธานกรรมการ 
  นางสาวพิราอร  จันทร์เปรม    ครู     รองประธานกรรมการ 
  นางสาวกชพร   พวงชมภู     คร ู         กรรมการ 
  นางสาวพลอยวรีย์  พิมพ์ทอง     ครู          กรรมการ 
  นางณฐัรมจ์วดี   ศิริโวหาร     ครูพิเศษ                กรรมการ     
   นักพัฒนาทุกคน       ลูกจ้างช่ัวคราว                             กรรมการ 
      นางสาวภาณุกา  บินฮาซัน    ครู                         กรรมการและเลขานุการ 
หน้าท่ี    ๑.  จัดเตรียมอาหารว่าง อาหารกลางวัน น้ าดื่ม ส าหรับคร-ูบุคลากรตามค าส่ังและน้ าดื่มส าหรับผู้ปกครอง  

2. จัดเตรียมใบรายช่ือครู  ก าชับติดตามเพื่อลงช่ือปฏิบัติหน้าท่ี ณ บริเวณห้องอาหารคร ู 
3. สรุปรายการจ่าย /ใบเสร็จและใบรายช่ือผู้ปฏิบัติหน้าท่ีส่งงานการเงนิ 
4. ประสานฝ่ายต่างๆท่ีเก่ียวข้อง 






